
INFORMATIONSBLATT

Kostenfinanzierungsplan
Bei der Bearbeitung von Anträgen möchten wir Ihre Planung möglichst gut verstehen.  
Wesentlicher Bestandteil eines Antrages ist daher ein gut nachvollziehbarer  
Kostenfinanzierungsplan (KoFi). 
Im Kostenfinanzierungsplan schlüsseln Sie die beantragte Summe auf. Dadurch soll für 
uns deutlich werden, wie sich die beantragte Summe zusammensetzt. Anhand des  
Kostenfinanzierungsplanes wollen wir die Plausibilität Ihres Vorhabens prüfen sowie mit 
unseren Erfahrungswerten und Kenntnissen abgleichen, bspw., ob die angesetzten  
Summen plausibel und angemessen erscheinen.
Je detaillierter ein Kostenfinanzierungsplan ist, umso besser ist er für uns nachzuvoll- 
ziehen und umso weniger Rückfragen müssen erfolgen.
Genauigkeit bedeutet für uns nicht, dass Sie im Vorhinein schon eine ganz präzise  
Auflistung aller anfallenden Kosten haben. Genauigkeit bedeutet für uns jedoch, dass 
die aufgeführten Posten auch in ihrer Bedeutung für das Projekt verständlich sind und in 
nachvollziehbarem Zusammenhang mit der Projektskizze stehen.

Hilfreich sind dabei u.a.
+ eine klare Gliederung, z.B.

• Personalkosten / Reisekosten / Sachkosten …
• Gliederung nach thematischen Unterpunkten:  
 z.B. Projektleitung / Organisation – künstlerische Kursleitung – Technik …
• Ggf. auch Gliederung nach zeitlichen Abläufen: 
 z.B. Vorbereitung – Durchführung – Dokumentation …

+ Aufschlüsselung der Positionen
+ Nicht nur Gesamtbeträge nennen, sondern erläutern, wie sich eine Position   
 zusammensetzt, z.B.

• Honorare: Benennung von konkreten Einheiten wie Stunden / Woche,  
 Stunden / Monat, Tagessätze, Gesamtstundenzahl x konkreter Stundensatz  …
• Verpflegung: Anzahl Personen x Mahlzeiten x Durchschnittsbetrag pro Person …
• Miete: Mietlaufzeit, Mietpreis / Zeiteinheit

+ Nachvollziehbaren Bezug zur Projektskizze herstellen, z.B.
• Wenn in der Skizze drei Gruppen benannt werden, sollte die Zuordnung von  
 Personalstellen (Gruppenleitung, päd. Begleitung, Assistenz, …) oder  
 Materialkosten, Miete etc. auf die Gruppenanzahl nachvollziehbar sein.



+ Komplexitätsbewusstsein
• Aus dem KoFi geht hervor, dass Sie möglichst viele Aspekte und Kostenbereiche,  
 die anfallen können, bedacht haben. Viele dieser Summen können zu Planungs- 
 beginn Schätzwerte sein. Diese Felder können in der Regel als Pauschalen  
 dargestellt werden.

Uns ist bewusst, dass sich sowohl im Personal- wie auch im Sachbereich in der Durch-
führung oft Änderungen im Vergleich zur Planung ergeben. Eine spätere Verschiebung 
der Kostenpunkte ist völlig problemlos und kann eigenständig vorgenommen werden, 
solange das bewilligte Gesamtbudget eingehalten wird.

Bitte nehmen Sie die oben angeführten Punkte als Beispiele. Jede Projektkalkulation folgt 
anderen Anforderungen. Somit kann auch jeder Kostenfinanzierungsplan einen anderen 
Aufbau haben. 

Wichtig ist, dass die einzelnen Bestandteile verständlich und nachvollziehbar für die  
Lesenden sind.
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